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Folha de Medição

1) Entrar no campo “Pedidos” > 

”Pedidos de compra” para 

acessar todos os pedidos;
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Folha de Medição

2) Podemos utilizar filtros para a 

pesquisa ou selecionar o pedido 

na lista geral.

2) Podemos utilizar filtros para a 

pesquisa ou selecionar o pedido 

na lista geral.
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Folha de Medição

3) Ao encontrar o pedido 

pendente de folha de medição 

podemos clicar no código do 

pedido para abri-lo;
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Folha de Medição

4) Abrir o Pedido de compra e 

acessar o campo de “Criar Folha 

de Registro de Serviços”;
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Folha de Medição

5) Preencher os campos obrigatórios 

para a folha de medição marcados 

com *;

8) Data Inicial e final do 

serviço;

6) Caso seja folha final, 

marcar este campo;

7) Descrição do 

Serviço;
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Folha de Medição

9)Incluir comentários e anexos, 

como evidências da atividade 

executada;
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Folha de Medição

10) Inserir a quantidade a 

ser criada a folha de 

medição do item;

11) Clicar em “Avançar”;
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Folha de Medição

12) Confirmar informações 

da criação;

13) Clicar em enviar para 

finalizar a folha de medição;
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Folha de Medição

14) Após o envio, podemos 

consultar a folha nos “Documentos 

Relacionados”;
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Folha de Medição

15) Quando todo processo for 

aprovado será atualizado o status 

da folha;

16) Após aprovação irá aparecer o 

”código ERP”, código para inserir no 

portal G360 para faturamento

OBS.: O “Código da SES de ERP” só aparecerá após toda aprovação da folha de medição pelos requisitantes/aprovadores da 
GERDAU.
Acompanhar o status da folha de medição para verificar o número da mesma.
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CRIAÇÃO DE FOLHA 

DE MEDIÇÃO 

PARCIAL 

FORNECEDOR

Programa de Capacitação
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Passo a passo para criação e folha de medição parcial 

dentro do ARIBA

1 – No pedido com mais 
de uma linha de serviço, 

verificar quais serão 
medidos.

2 – Neste cenário vamos fazer 
medição apenas do item de linha 
2, excluindo o 3 e 4 da medição.
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Passo a passo para criação e folha de medição parcial 

dentro do ARIBA

3 – Nos itens 3 e 4 
selecionamos o campo 

“excluir” para retirar o item 
da folha;

3 – Nos itens 3 e 4 
selecionamos o campo 

“excluir” para retirar o item 
da folha;
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Passo a passo para criação e folha de medição parcial 

dentro do ARIBA

4 – Ficou apenas o item 2 
dentro da folha de medição;

5 – Após ajustar os itens 
podemos clicar em avançar 

para finalizar a folha;

OBS. – Quando for necessário fazer a 
medição do outro item deve excluir o 

item já criado para não gerar erro.;
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PREENCHIMENTO 

CORRETO FOLHA 

MEDIÇÃO 

FORNECEDOR

Programa de Capacitação



This content is Public.

Passo a passo para criação e folha de medição parcial 

dentro do ARIBA

1 – Preencher com o Nome 
ou número de SUA 

ESCOLHA/CONTROLE.

2 – Essa data vem preenchida de 
forma automática, ela deve estar 
dentro do mês de aprovação para 

não dar erro no sistema *.

3 – Inserir a data inicial e final do 
serviço prestado caso seja 

pertinente.

* Se a folha for para aprovação no 
mês de maio ela deve estar com 

alguma data do mês..
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Passo a passo para criação e folha de medição parcial 

dentro do ARIBA

3 – Nos itens 3 e 4 
selecionamos o campo 

“excluir” para retirar o item 
da folha;

3 – Nos itens 3 e 4 
selecionamos o campo 

“excluir” para retirar o item 
da folha;
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Passo a passo para criação e folha de medição parcial 

dentro do ARIBA

4 – Ficou apenas o item 2 
dentro da folha de medição;

5 – Após ajustar os itens 
podemos clicar em avançar 

para finalizar a folha;

OBS. – Quando for necessário fazer a 
medição do outro item deve excluir o 

item já criado para não gerar erro.;
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